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П О Л О Ж Е Н И Е

О  С Т Р У К Т У Р Н О М  П О Д Р А З Д Е Л Е Н И И  М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Г О  Б Ю Д Ж Е Т Н О Г О  

У Ч Р Е Ж Д Е Н И Я  Д О П О Л Н И Т Е Л Ь Н О Г О  О Б Р А З О В А Н И Я  « Д О М  Т В О Р Ч Е С Т В А  

О К Т Я Б Р Ь С К О Г О  Р А Й О Н А  Г О Р О Д А  У Л А Н -У Д Э »

1. О б щ и е  п о л о ж е н и я

1.1. Н астоящ ее П олож ен и е регули рует  д еятел ьн о сть  структурн ы х п одр азд ел ен и й  М Б У  ДО  

«Д ом  тво р ч ества  О ктябрьского  р ай о н а  го р о д а  У лан -У дэ»(далее  -  учреж ден ия).

1.2 П олож ен и е р азработан о  н а  основании :

-К он сти туц и и  Р осси й ской  Ф едерац ии;

- Ф едеральн ого  зак о н а  Р осси й ской  Ф едерац и и  от 29 декабря  2012  го д а  №  2 7 3 -Ф З «О б 

о бразован и и  в Р осси й ской  Ф едерац ии »;

- У става  У чреж ден и я.

1.3. С труктурн ое подразделен и е во згл авл яет  руководи тель , н азн ачаем ы й  п р и казо м  ди ректора 

у ч реж д ен и я  и  н еп осредствен н о  ем у подчи н яю щ и й ся.

1.4. Ц ел ью  д еятел ьн о сти  структурн ы х  п о д р азд ел ен и й  является  ор ган и зац и я  оп тим ал ьны х 

у сл о ви й  д л я  эф ф екти вн ого  об учен ия, разви ти я  и  восп и тан и я  обучащ ихся .

1.5. О сн овн ы е задачи  структурн ого  подразделения:

-  о бесп ечен и е гаран ти й  права р еб ен к а  н а  доп о л н и тельн о е образован ие;

-  тво р ч еско е  р азви ти е  л и чн ости  и  реал и зац и я  с этой  ц елью  п рограм м  д оп олн и тельн ого  

о бразован и я  в и н тер есах  ли чн ости  ребен ка, общ ества, государства;

-  р азви ти е  м оти вац и и  личн ости  к  познан и ю  и творчеству;

-  ф орм и рован и е общ ей  культуры  л и ч н о сти  об учаю щ ихся, их  ад ап тац и я  к  ж изни  в 

общ естве;

-  о р ган и зац и я  содерж ательн ого  досуга;

-  в о сп и тан и е граж дан ствен н ости , п атр и о ти зм а  и  лю бви  к  Р один е;

-  о б есп ечен и е н еобходи м ы х услови й  д л я  ли ч н о стн о го  разви ти я , у креп лен и я  здоровья, 

п роф есси о н альн о го  сам ооп ределен и я и тво р ч ества  детей.

1.6. В стр у кту р н ы х  п одр азд ел ен и ях  уч реж д ен и я  ведется  сл едую щ ая докум ен тац и я:

-  п л ан ы  раб о ты  п одразделен и й  учреж дения; 

р асп и сан и е у ч еб н ы х  з а н я т и й ;

-  сп и ски  п едагогов  с и х  уч еб ной  нагрузкой;

-  у ч еб н о -тем ати ч еско е  п л ан и рован и е пед агогов ;

-  ж урн алы , в ко торы х  ф иксируется  у чебн ая  деятельн ость  уч ащ и х ся  (п осещ аем ость  и 

у сп еваем ость);

-  р езу л ьтаты  ан ал и за  текущ его  ко н троля  зн ан и й  учащ ихся;

-  п еречен ь  и сп ользуем ы х  и н ф о р м ац и о н н ы х  м атери алов  п о  каж дой  образовательной  

п рограм м е и  и н ая  докум ентация, н еобходи м ая  д л я  о рган и зац и и  и  ко н троля  образовател ьного  

проц есса.

1 .7 . Ф и н ан совое  соп ровож ден и е д еятел ьн о сти  структурн ы х  п о д р азд ел ен и й  осу щ ествляет  

д и ректор  М Б У  Д О  Д ТО Р.

1 .8 . С труктурн ы е п одразделен и я  не явл яю тся  сам остоятельн ы м  ю р и д и ч ески м  лицом .



1 .9 .  О б о р у д о в а н и е  и о сн а щ ен и е  стр ук тур н ы х п од р а зд ел ен и й , орган и зац и я р а бо ч и х  м ест  в 

н и х  п р о и зв о д и т ся  в стр о го м  соотв етств и и  с тр ебов ан и я м и  д ей ст в у ю щ и х  стан дар тов , правил, 

н ор м  и  и н стр ук ц и й  п о  б езоп а сн ы м  п ри ем ам  р аботы , о х р ан е  тр у д а  и  н ор м ам и  С анП ин,

2 . Ф у н к ц и и  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я

2 .1 . О сн о в н о й  ф ун к ц и ей  стр уктур н ы х п о др азд е л е н и й  у ч р еж д ен и я  является:

р еал и зац и я  об щ ео б р а зо в а тел ь н ы х  общ ер азв и в аю щ и х п р огр ам м  различны х  

н ап р ав л ен н остей  дл я  в с е х  возр астн ы х к атегор и й  обуч аю щ и хся ;

р еал и зац и я  д ос у г о в ы х  п рогр ам м  для  в с е х  возр астн ы х к атегорий  об у ч а ю щ и х ся ;  

О р ган и зац и я к ани кулярн ого о тд ы х а  обуч аю щ и хся ;

О р ган и зац и я л етн его  о тд ы х а  о б у ч аю щ и х ся , в то м  ч и сл е н а  т ер р и то р и и  палаточны х  

л агер ей , л агер ей  д н ев н о го  п ребы вания, за г ор од н ы х  л агерей  л ю б о г о  типа, а  так ж е н а базах  

о т ды х а  и  и н ы х  в о зм о ж н ы х  м ест а х  п ребы ван ия д е т е й  в соотв етств и и  с зак он од ател ь ств ом  РФ .

2 .2 . О бр азовател ьн ая  д ея тел ь н ость  стр ук тур н ы х п од р азд ел ен и й  у ч р еж д ен и я  в ед ет ся  н а о сн о в е  

п рогр ам м , разр абаты ваем ы х п едагогам и  у ч р еж д ен и я , н а  о с н о в е  п рогр ам м ы  развития  

у ч р еж д ен и я  и  р егл ам ен ти р уется  локальны м и актам и уч р еж д ен и я .

2 .3 . У ч еб н ы й  п р о ц ес с  и  р еж и м  р аботы  у ч р еж д ен и я  р егл ам ен ти р ован  У ста в о м  уч р еж д ен и я  и  

и ны м и  локальны м и актам и у ч р еж д ен и я , в в оск р есн ы е д н и  у ч р е ж д е н и е  р аботает  в 

со о тв етств и и  с  р а сп и са н и ем  занятий  и  п л ан ом  м ер оп р и яти й  в рам ках д е й с т в у ю щ ег о  тр у д о в о го  

зак он од ател ь ств а  Р ос с и й ск о й  Ф едер ац и и .

2 .4 . Д ея тел ь н о сть  о б уч аю щ и х ся  в стр ук тур н ы х п о др а зд ел ен и я х  у ч р еж д ен и я  о сущ еств л я ется  в 

о д н ов о зр а с тн ы х  и  р азн ов озр астн ы х тв ор ч еск и х  о б ъ ед и н ен и я х  п о  и н тер еса м  (к р уж ок , секция, 

груп па, к л уб , с ту д и я , к ом ан да, театр , ан сам бл ь  и  д р .). Д а л ее  и м ен ую т ся  "объединения". 

О б ъ ед и н е н и я  м ог ут  и м еть  св о е  н азв ан и е, отр а ж аю щ ее и х  сп ец и ф и к у  и л и  н аправлен ность  

д ея тел ь н ости . К аж ды й  о б у ч а ю щ и й ся  м о ж е т  зан и м аться  в н еск ол ь к и х о б ъ ед и н е н и я х , м енять и х  

в т еч ен и е  у ч е б н о г о  года .

2 .5 . О р ган и зац и я обр азов ател ь н ого  п р о ц есса , п р од ол ж и тел ь н ость  и  ср ок и  о буч ен и я  в 

коллекти вах стр ук тур н ы х п од р азд ел ен и й  у ч р еж д ен и я  р егл ам ен ти р ую тся  обр азов ател ьн ы м и  

п р огр ам м ам и  д о п о л н и тел ь н о г о  обр азов ан и я  д ет ей , у ч ебн ы м и  п л анам и, ж ур н ал ам и  уч ета  

р аботы  д е тс к о г о  о б ъ ед и н ен и я , р асп и сан и ем  занятий.

2 .6 .Ч и сл ен н ы й  состав  (нап ол н я ем ость ) о б ъ е д и н ен и я  оп р едел я ется  об р а зо в а тел ь н о й  п рогр ам м ой  

д оп ол н и тел ь н о г о  обр азов ан и я  д е т е й , хар ак тер ом  д ея тел ь н ости , в о зр а сто м  о б у ч а ю щ и х ся , 

у сл о в и я м и  р аботы  в со о тв етств и и  с У став ом  Д Т О Р .

2 .7 . З а ч и сл ен и е в о б ъ е д и н ен и я  п р о и зв од и тся  с у ч ето м  сп ец и ф и к и  д е т с к о г о  о б ъ е д и н ен и я  и на  

о сн о в а н и и  П о л о ж ен и я  о  п р и ем е д е т е й  в Д Т О Р . П ри  п р и ем е в сп ор ти вн ы е и  х ор ео гр а ф и ч еск и е  

о б ъ е д и н ен и я  н е о б х о д и м о  м ед и ц и н ск ое  за к л ю ч ен и е о  с осто я н и и  здор ов ь я  о б у ч а ю щ и х ся .

2 .8 . П р о д о л ж и тел ь н о сть  зан яти й  и сч и сл яется  в а к адем и ч еск и х  часах.

2 .9 . О б ъ ед и н е н и я  р або та ю т  п о  р асп и сан и ю , со ст а в л ен н о м у  с у ч ет ом  н а и б о л е е  благоп р и я тн ого  

р еж и м а  т р у д а  и  о тд ы х а  о б у ч а ю щ и х ся , и х  возр астн ы х о со б е н н о с т е й , у ста н о в л ен н ы х  санитарно- 

г и ги ен и ч еск и х  н ор м , с  у ч ето м  р ац и он ал ьн ой  зан ятости  к абин етов. Р а с п и са н и е  утвер ж дается  

а дм и н и стр ац и ей  уч р еж д ен и я .

2 .1 0 . О б ъ ед и н е н и я  е ж е г о д н о  о р ган и зую т и  п р о в о д я т  сор ев н ован и я , вы ставки, к онц ер ты  и  ины е  

отч етн ы е м ер оп р и яти я, а  такж е уч а ств у ю т  в п р о в ед ен и и  г о р о д с к и х  и  о б л а стн ы х  м еропри яти й .

2 .11 .  Р у к о в о д и тел и  стр ук тур н ы х п о др азд е л е н и й  н е с у т  в у ста н о в л ен н о м  зак он од ател ь ств ом  РФ  

п ор я дк е о тв етств ен н ость  за:

р еа л и за ц и ю  обр азов ател ьн ы х п рогр ам м  в п о л н о м  объ ем е;  

к ачеств о р еа л и зу ем ы х  обр азов ател ьн ы х програм м ;

со о тв ет ст в и е  ф ор м , м е то д о в  и  ср ед с тв  ор ган и зац и и  об р а зо в ател ь н о го  п р о ц е с с а  возрасту, 

и н тер есам  и  п о тр еб н о ст я м  детей ;

ж и зн ь  и  зд ор ов ь е  о б уч аю щ и х ся  и  р аботн и к ов  уч р еж д ен и я  во врем я обр азов ател ь н ого  

п р о ц есса .



2 .1 2 . З а  стр ук тур н ы м  п о д р азд ел ен и ем  зак р еп л яю тся  п ом ещ ен и я , о б о р у д о в а н и е, инвентарь, 

н ео б х о д и м ы е  дл я  о су щ еств л ен и я  его  дея тел ьн ости .

3 , У ч а с т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а

3 .1 . У ч астн и к ам и  о б р азов ател ь н ого  п р о ц ес са  в стр ук тур н ы х п од р а зд е л е н и я х  являю тся  

о б у ч аю щ и еся  п р е и м у щ ест в ен н о  от  4  д о  18 л ет , п ед а го ги ч еск и е р аботн и к и , р о ди те л и  (законны е  

п р едстав и тел и ) о б у ч а ю щ и х ся .

3 .2 . З а ч и сл ен и е о б у ч а ю щ и х ся  в о б ъ ед и н ен и я  о сущ еств л я ется  н а о сн о в а н и и  д о бр ов о л ь н о го  

вол еи зъ я вл ен и я о б у ч аю щ и х ся  и ли  и х  р о д и те л е й  (зак он н ы х п р едстав и тел ей ).

3 .3 . П ри  п р и ем е о б у ч а ю щ и х ся  в о б ъ е д и н е н и е  у ч р е ж д е н и е  о б я зан о  озн ак ом и ть  и х  и (и ли) 

р од и те л е й  (зак он н ы х п р едстав и тел ей ) с У ста в о м  у ч р еж д ен и я , н астоящ и м  П о л ож ен и ем  о  

стр ук тур н ом  п од р а зд е л е н и и  и д р уги м и  д о к ум ен там и , р егл ам ен ти р ую щ и м и  ор ган и зац и ю  

об р а зо в а тел ь н о го  п р о ц есса .

3 .4 . Р од и тел я м  (зак он н ы м  п редстави тел ям ) о б уч аю щ и х ся  о б есп еч и в а ет  в озм ож н ость  

озн ак ом л ен и я  с  с о д е р ж а н и ем  о б р азов ател ь н ого  п р оц есса .

3 .5 . П рава и  о бя зан н о ст и  о б у ч а ю щ и х ся , р о д и те л е й  (зак он н ы х п р едстав и тел ей ), р аботни ков  

оп р е дел я ю тся  У став ом  и  ины м и, п р е ду см о тр ен н ы м и  У став ом  актами.

4 . Ф о р м а  о т ч е т н о с т и  о  д е я т е л ь н о с т и  п о д р а з д е л е н и я

Р у к о в о д и тел и  стр ук тур н ы х п од р а зд ел ен и й  раз в м еся ц , н е  п о зд н е е  3 0 ( или  31 ч и сл а  сд аю т  

п осм ен н ы й  о тч ет  ди р ек то р у  Д Т О Р  п о  ф орм е:

№ А с п е к т  д е я т е л ь н о с т и  п о д р а з д е л е н и я ф а к т ы

1 .

2.

О б р а з о в а н и е

Д о с т и ж е н и е  восп и тан н и к ам и  вы сок и х р езул ьтатов  

(нал и ч и е п р и зер о в  ол и м п и ад , к он к урсов , 

к о н ф ер ен ц и й , П ер в ен ств  р азн ы х ур овн ей: 

г о р од ск о й , р ай он н ы й , р есп убл и к ан ск и й , 

в сер осси й ск и й , м еж д у н ар о д н ы й )

3.

В ы сок и й  у р о в ен ь  ор ган и зац и и  и п р о в ед ен и я  

м ер оп р и яти й

4

О р ган и зац и я и  п р о в ед ен и е  сем и н ар ов , к о н ф ер ен ц и й , 

к он к ур сов  р азл и ч н ого  ур овн я п о  в о п р о са м  

п овы ш ен и я  к ачества обр азов ан и я  и  восп итан ия  

с р ед и  п ед а го го в

У ч а ст и е  в и н н о в а ц и о н н о й  д ея тел ь н ости , в ед ен и е  

эк сп ер и м ен тал ь н ой  работы , р азр аботк а  и  в н ед р ен и е  

автор ск и х  п рограм м

С

1.

С о з д а н и е  у с л о в и й  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  у ч е б н о -  

в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а

М атер и ал ьн о- техн и ч еск ая , р есур сн ая  

о б ес п е ч е н н о с т ь  у ч е б н о г о  п р о ц е сс а  (у ч е б н о е



о б о р у д о в а н и е , и н ф о р м а ц и он н о-м ет од и ч еск о е  

о б е с п е ч е н и е  о б р азов ател ьн ого  п р о ц есса )  

О б е с п е ч е н и е  к ом ф ор тн ы х сан и тар н о- бы товы х  

2. у сл о в и й  (нал и чи е о б о р у до в а н н ы х  га р д ер о б о в , 

туал етов ), осв ещ ен и я , п одач и  п и тьевой  воды  

О б е с п еч ен и е  в ы п ол н ен и е тр ебов ан и й  

Р о с п о т р е б н а д зо р а , п ож ар н ой  и  эл е к т р о безо п а сн о ст и , 

охр ан ы  т р уда , в ы п ол н ен и е н е о б х о д и м ы х  о б ъ ем о в  

тек у щ его  и  капи тальн ого р е м о н т а .

Э стети ч ес к и е  усл ов и я , о ф о р м л ен и е  п о м ещ ен и й  

у ч р еж д ен и я , к аби н етов  и  состоя н и я  п р и л егаю щ ей  

тер р и тор и и

1. Р а з в и т и е  п е д а г о г и ч е с к о г о  т в о р ч е с т в а

(уч а сти е п ед а го го в  и р у к о в о д и те л ей  в н ауч н о-

2 . и ссл ед о в а тел ь ск о й , оп ы тн о - эк сп ер и м ен тал ь н ой  

р а б от е, к он к ур сах , к о н ф ер ен ц и я х

Р а б о та  п о  п овы ш ен и ю  квалиф икации

1. п ед а го г и ч еск и х  кадров  

С о ц и а л ь н а я  д е я т е л ь н о с т ь

О р ган и зац и я р азли чны х ф ор м  п р о в ед ен и я

2. со ц и ал ь н о-в осп и тател ь н ы х м ер оп р и яти й .

Р а б о та  с деть м и , н аходя щ и м и ся  в т р у д н ой  

ж и зн е н н о й  си туац и и  (и з м н о г од ет н ы х  сем ей , 

м а л о о б ес п е ч е н н ы х  сем ей , д ев и а н тн о г о  п ов еден и я ,

3. си р оты ), охв ат  уч ащ и хся , со ст оя щ и х  н а  у ч ет е в 

К Д Н .

В ы со к и й  ур ов ен ь  ор ган и зац и и  к аникулярного

4. о т ды ха  в осп и тан н и к ов  Д Т О Р .

Р а б о т а  с р оди тел я м и  д ет ей  гр уп п ы  р и ск а

У п р а в л е н ч е с к а я  д е я т е л ь н о с т ь  

О бъ ем ы  п ри вл еч ен и я в н еб ю д ж ет н ы х , в т.ч. 

гр ан товы х и  сп он со р ск и х  ср ед ств , ор ган изаци я  

п л атн ы х у с л у г  

2. О р ган и зац и я м еж в ед о м ст в ен н о г о  взаи м одей ств и я

(р а б о та  с  д еп утатам и , о б щ ест в ен н ост ь ю , 

за и н тер есов ан н ы м и  структурам и , 

общ ео б р а зо в а тел ь н ы м и  ш колам и и  д р .)

С о х р а н е н и е  з д о р о в ь я  у ч а щ и х с я  в  у ч р е ж д е н и и

О р ган и зац и я и  п р о в ед ен и е  м ер оп р и я ти й , 

с п о с о б с т в у ю щ и х  с о х р а н е н и ю  и в о сста н о в л ен и ю  

п си х и ч е с к о го  и  ф и зи ч еск ого  зд ор ов ь я  уч ащ и хся  

(д н и  зд ор ов ь я , п раздн и к и  здор овь я , спартакиады , 

ту р и сти ч еск и е п о хо ды , сбор ы , тр ен и н ги  и  т .д .)  

О р ган и зац и я об у ч ен и я  д ет ей  

2. с  о тк л он ен и я м и  в развитии.

5 . П р а в а



Н а стр у кту р н о е п одразделен и е р асп р о стр ан яю тся  все  права, п р ед у см о тр ен н ы е локальны м и 

актам и  учреж ден и я , такж е структурн ое  п одразделен и е вправе дел еги р о вать  своего 

п р ед стави тел я  в У п р авляю щ и й  С овет уч реж д ен и я

6. О т в е т с т в е н н о с т ь .

О тветствен н ость  за  н адлеж ащ ее и  сво евр ем ен н о е и сп олн ен и е структурн ы м  подразделен и ем  

ф ун кций , п ред у см о тр ен н ы х  н астоящ и м  П олож ен и ем , н есет  р у ко во д и тел ь  структурного 

подразделен и я.
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